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Convocatoria de seleccié de personal IRL-GE

L’Institut Ramon Llull té la necessitat de cobrir amb caracter d’urgéncia un lloc temporal a la unitat de Gestid
Econdmica.

BASE 1. REQUISITS GENERALS DE PARTICIPACIO

Requisits generals que s'han de complir per part dels aspirants el darrer dia del termini de presentacié de
sol-licituds i s'han de continuar complint fins a la data de contractacio.

a) Ser ciutada espanyol o ser nacional d’algun dels altres estats membres de la Unié Europea o dels
estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per
Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de persones treballadores.

També podran ser admesos el o la conjuge, les persones descendents i les persones descendents del o de
la conjuge, tant dels ciutadans i ciutadanes espanyols com de les persones nacionals dels altres estats
membres de la Unié Europea o dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié
Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de persones treballadores, sempre que
els conjuges no estiguin separats de dret i, pel que fa a les persones descendents, que siguin menors de
vint-i-un anys o majors d'aquesta edat, pero visquin a carrec dels seus progenitors.

D'acord amb la Llei organica 4/2000, d'11 de gener, sobre drets i llibertats dels estrangers a Espanya i la
seva integracié social, modificada per la Llei organica 8/2000, de 22 de desembre, poden participar en
aguesta convocatoria les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, perd han de disposar
del permis de residéncia o autoritzacié d'estada, i d'una autoritzacié administrativa per treballar, llevat de les
persones que estiguin en els suposits inclosos en el paragraf anterior (nacionals de paisos de la UE, o
nacionals de paisos que han signat tractats internacionals subscrits per la UE i ratificats per Espanya als
quals és aplicable la lliure circulacié de treballadors, o conjuge, descendents i descendents del o de la
conjuge dels anteriors, segons el que s’ha especificat més amunt), sempre que reuneixin els requisits exigits
a les bases i els que siguin exigits en la hormativa vigent.

b) Haver complert 16 anys i no superar I'edat establerta per a la jubilacio forgosa.

c) Estar en possessio de la titulacié d’acord amb la descripcié de I'oferta que consta en I'apartat de
requisits especifics de participacié (BASE 2), o bé aportar el comprovant de sol-licitud d'expedicié
del titol corresponent. En cas que el titol académic sigui estranger, caldra aportar I'homologacio
corresponent de I'Organisme competent.

d) Tenir la capacitat fisica i psiquica necessaria per a l'exercici de les funcions propies de I'oferta.

e) No estar inhabilitats per a l'exercici de les funcions publiques ni estar separats mitjancant
expedient disciplinari del servei de cap administracié publica.

f) Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran de posseir els coneixements de la
llengua castellana del nivell requerit per al desenvolupament de les funcions propies de I'oferta, o
superar una prova convocada a I'efecte.

g) Estar en possessié del certificat del nivell corresponent de coneixements de llengua catalana o
equivalent d’acord amb la descripcié de I'oferta que consta en I'apartat de requisits especifics de
participacio (BASE 2), o superar una prova convocada a l'efecte.

Tota la documentacidé que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada de la declaracié
jurada corresponent.
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BASE 2.REQUISITS ESPECIFICS DE PARTICIPACIO
CODI IRLO1

Caracteristigues de I'oferta:

Técnic/a de tramitacié de I'ambit de gestié economica
Centre de treball: Institut Ramon Llull

Localitat: Barcelona

Grup: B

Categoria professional: diplomat/ada 1

Jornada: 37,30 hores setmanals

Horari: partit

Retribucio anual bruta: 24.874,14 euros

Tipus de contracte: temporal

Requisits de participacio

Titulacié acadéemica: Diplomat/ada universitari/aria en I'ambit de la gestié econdmica o equivalent.

Requisits de coneixements de llengua catalana: certificat de nivell de suficiéncia de catala (C) o equivalent,
que es correspon amb les competéncies linglistiques del nivell C1 del Marc europeu comu de referéncia per
a les llengues (MECR). (vegeu base 1.9).

Funcions:

- Recepcio, liquidacid i arxiu de les peticions de bestretes;

- Seguiment de les liquidacions del personal de I'lRL, comptabilitzacié dels moviments de caixa i
reclamacio de les liquidacions pendents

- Control i reposicié de saldos

- Comptabilitzacié de factures

- Gestid i actualitzacié dels indicadors establerts

- Qualsevol altra tasca relacionada.

Es valoraran, entre d'altres merits, la formacié adquirida en el Nou Pla General Comptable 2007,
coneixement i/o experiéncia en la gestié d’'indicadors economics, experiéncia prévia en un departament/unitat
de comptabilitat o auditoria, coneixements en programes de comptabilitat, fiscals i d’excel; domini de I'anglés
(nivell first certificate), tenir capacitat de planificacié i organitzacid, de treball en equip, responsabilitat i
coneixements técnics especifics en I'exercici de les funcions esmentades.

3. PROCES DE SELECCIO

Les persones interessades han de fer arribar un email a I'adreca rrhh@llull.cat on han de fer constar les
dades personals (adreca, NIF, telefon) i adjuntar un curriculum vitae (fins el dia 23.02.2012, inclos).

Les sollicituds es resoldran a partir de I'estudi del curriculum, i un cop valorat aquest, les persones
participants podran ser convocades a la realitzacié d’'una/es prova/es escrita relacionada amb les funcions
publicades i, en cas de superacid, a una entrevista.

En cas de requeriment caldra disposar dels originals de les certificacions acreditatives de la formacio i
experiéncia laboral esmentades al curriculum.

Cal especificar a 'assumpte del correu: Ref. IRL-GE. Es imprescindible assenyalar I'adreca de correu
electronic i el NIF.
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